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LUGAR: CEFE San Cristobal HORA DE INICIO;  10.00 a.m HORAFIN: 11:00 am
G ] ASISTENTES :
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA
ORDEN DEL DIA

1. Blenvenida 4. Compromisos
2. Planeacién de clase 5,
3, Conclusiones 6.

TEMAS TRATADOS

1. Saludo de bienvenida: Siendo las 10:00 a. m. se da la bienvenida a los formadores y gestores IED de la zona 5 a la cualificacién.

2. Planeacién de clase: Se da apertura al espacio de cualificacién sobre planeacién de clase, orientado a la reflexién pedagdgica

a partir de las siguientes preguntas: ; Para qué se planea?, 4 Por qué se planea?, ,Cémo se planea? y ;Para quién se planea?

Estas preguntas permitieron contextualizar la importancia de la planeacién dentro del ejercicio formativo.

Posteriormente, se genera un espacio de dialogo con los formadores con el fin de Indagar sobre el sentido que le otorgan a la

planeacién, su importancia en la practica pedagégica y los fines que persigue dentro del proceso de ensefanza-aprendizaje.

Seguidamente, se inicia la presentacién en PowerPoint, retomando la pregunta orientadora: ; Por qué nos tomamos el tiempo de

planear? En este momento se soclalizan algunos aspectos clave, tales como: la paz mental que brinda la organizacién al evitar la

improvisacién; la disminucién del estrés y el aumento del enfoque; el ahorro de energia; y la claridad para alcanzar las metas

propuestas. Asimismo, se destaca que tener claridad sobre los objetivos, asignar tareas y contar con un “Plan B" constituyen pasos

bdsicos para que la planeacién sea efectiva.

Se aborda el concepto de planeacién pedagégica como una gula para el formador(a), que orienta el proceso de

enseflanza-aprendizaje de manera organizada, Intencionada y efectiva. En este sentido, se resalta que la planeacién debe

ontemplar las caracteristicas de los NNAJ, el contexto, el curriculo y los propésitos pedagégicos, garantizando coherencia entre lo

que se propone y lo que se desarrolla en el centro de interés.

De igual manera, se enfatiza en la importancia de estructurar la planeacién a partir de una secuencia didactica, organizada en

tres momentos: *Una fase inicial con enfoque metodolégico centrado en la accién.
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*Una fase central que promueva la reflexién y el andlisis.

*Una fase final orientada al refuerzo de la accién y la retroalimentacién de los aprendizajes.

También se recuerda la relevancia de incorporar diversas estrategias didacticas, entendidas como una fuente amplia de

posibilidades que enriquecen los procesos de ensefianza-aprendizaje y favorecen la participacién activa de los estudiantes.

Finalmente, se realiza la revisién detallada del formato de planeacion, abordando cada uno de sus apartados. A través de un

ejercicio colectivo, se presenta un ejemplo practico en el que se identifican algunas falencias en el contenido, se analizan

oportunidades de mejora y se proponen posibles soluciones, con el propésito de fortalecer la construccién de planeaciones claras,
coherentes, objetivas y alineadas con el propésito pedagégico inicial.

3. Conclusiones: El espacio de cualificacién permitié fortalecer la comprensién de la planeacién pedagégica como un proceso
intencionado, organizado y coherente con los propésitos formativos. Se evidencié la importancia de planear no solo como un

requisito administrativo, sino como una herramienta que orienta el quehacer pedagégico, brinda daridad metodolégica y favorece el
logro de los aprendizajes en los NNAJ.

Asimismo, se reafirmé la necesidad de estructurar las planeaciones a partir de una secuencia didactica clara, articulando accién,

reflexién y retroalimentacién, e incorporando estrategias metodolégicas pertinentes al contexto y a las caracteristicas de la
poblacion atendida.

El ejercicio practico desarrollado permitié identificar aspectos por mejorar en la construccién de las planeaciones, promoviendo
una mirada critica y propositiva frente al proceso.
4. Compromisos;

*Fortalecer la elaboracién de las planeaciones pedagégicas, asegurando coherencia entre objetivos, actividades y metodologia.

*Incorporar de manera sistematica la secuencia didactica Fase (inicial, central y final) y el enfoque metodologico en cada planeacién

*Considerar las caracteristicas de los NNAJ y el contexto institucional al momento de disefiar las actividades.

*Revisary ajustar las planeaciones teniendo en cuenta las orientaciones brindadas durante la cualificacién.

Con lo anterior, se da por finalizado el espacio de cualificacién, resaltando la participacién activa de los formadores y la disposicién
para fortalecer su practica pedagégica.
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COMPROMISOS
LIMITE para
TEMA RESPONSABLE S b

EVALUACION Y CIERRE DE LA REUNION
¢Se logrd el objetivo? | srix] NO | |
Observaciones

La presanie acta es firmada y aprobada por:

Se anexa listado de asistencla

Siendo las 11:00 a.m se da por terminado el comité/reunién, en constancia firman:

- 2 SECRETARIO (S) s enia reunién no sa maneja esta delegacién cologue NA
FIRMA FIRMA N.A N.A
4 ( L A
NOMBRE ; N Ui sSrwomere N.A N.A
CARGO CARGO N.A | N.A
| NOMBRE COMPLETO DE QUIEN ELABORA EL ACTA: | Sandra Yaneth Valencia G. q
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